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AREAS REQUISITANTES DA DEMANDA
SECRETARIAS DEMANDANTES CNPJ RESP. PELA DEMANDA

Secretaria Administrativa 24.516.890/0001-57 Francinildo Paulino da Silva Junior

A

Exma.

Srta. Elaine Priscila Alves de Fontes

Presidente da Camara Municipal de Luis Gomes/RN

DESCRICAO DA NECESSIDADE

1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia: A contratacdo de
profissional especializado para prestacao de servicos de cerimonialista, visando ao
planejamento, organizacdo, coordenacdo e conducao do protocolo oficial das
sessOes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas, homenagens,
eventos institucionais e demais atos oficiais promovidos pela Camara Municipal de
Luis Gomes/RN, com recursos consignados na LOA - Lei Orgamentaria Anual,
exercicio 2026, nas quantidades, especificacdes e demais condicdes descritas no
Termo de Referéncia, em consonéncia com a legislagéo vigente.

JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

2. A presente demanda surge da necessidade de garantir maior organizagéo,
formalidade e padronizacdo na realizacdo das sessoes legislativas e dos eventos
institucionais promovidos pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN.

2.1. As atividades desenvolvidas pelo Poder Legislativo Municipal, como sessdes
ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas, homenagens e demais atos
oficiais, exigem o cumprimento de normas de cerimonial publico e protocolo
institucional, que orientam a conducdo adequada dos trabalhos, a ordem de
precedéncia entre autoridades e a organizagao das solenidades.
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2.2. Nesse contexto, a contratacdo de profissional especializado em cerimonial
torna-se necessaria para planejar, organizar e coordenar os eventos institucionais da
Camara Municipal, garantindo que as atividades ocorram de forma ordenada,
respeitando as formalidades e o0s procedimentos protocolares proprios da
administragao publica.

2.3. Além disso, a presengca de um cerimonialista contribui para assegurar a
adequada recepcao de autoridades e convidados, a condugao correta das
solenidades e a manutengao da imagem institucional do Poder Legislativo perante a
sociedade.

2.4. Dessa forma, a presente demanda visa suprir a necessidade administrativa de
apoio técnico especializado na condugao dos eventos oficiais da Camara Municipal
de Luis Gomes/RN, garantindo maior eficiéncia, organizagao e profissionalismo nas
atividades institucionais realizadas pelo Legislativo Municipal.

RESULTADOS ESPERADOS

3. Com a contratacido de profissional especializado para prestagcdo de servigos de
cerimonialista, espera-se promover maior organizagao, formalidade e padronizagao
na realizagdo das sessdes e eventos institucionais da Camara Municipal de Luis
Gomes/RN.

3.1. Pretende-se assegurar o adequado planejamento, coordenagao e condugao do
protocolo oficial das sessbes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias
publicas, homenagens e demais atos institucionais, garantindo o cumprimento das
normas de cerimonial publico e das regras de precedéncia entre autoridades.

3.2. Espera-se também proporcionar maior eficiéncia na conducdo das solenidades
e eventos oficiais, com melhor organizagdo da programacéo, orientagdo quanto a
ordem dos pronunciamentos, recepgcdao adequada de autoridades e convidados,
além de contribuir para o bom andamento das atividades legislativas.

3.3. Outro resultado esperado € o fortalecimento da imagem institucional da Camara
Municipal, demonstrando profissionalismo, respeito as formalidades e maior
qualidade na realizagéo dos atos oficiais do Poder Legislativo.

3.4. Assim, a contratacdo visa garantir suporte técnico especializado para que as
atividades institucionais ocorram de forma organizada, respeitando os protocolos
oficiais e assegurando maior eficiéncia na condugao dos eventos promovidos pela
Camara Municipal de Luis Gomes/RN.
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ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

4. A presente contratacdo encontra-se alinhada com as diretrizes de planejamento
institucional da Camara Municipal de Luis Gomes/RN, na medida em que busca
fortalecer a organizagéo, a transparéncia e a eficiéncia na realizagdo das atividades
legislativas e dos eventos institucionais promovidos pelo Poder Legislativo.

4.1. A prestacao de servigos de cerimonial contribui diretamente para a melhoria da
qualidade na condugdo das sessbes e solenidades oficiais, garantindo o
cumprimento das normas de cerimonial publico, a observéancia das regras de
protocolo e a adequada recepcao de autoridades e convidados, aspectos essenciais
para o bom funcionamento das atividades institucionais da Camara Municipal.

4.2. Além disso, a contratacdo esta em consonancia com o0s principios da
administracdo publica, especialmente os da publicidade, eficiéncia e interesse
publico, ao proporcionar maior organizacao e formalidade nas agdes institucionais do
Poder Legislativo.

4.3. Dessa forma, a demanda esta alinhada as necessidades administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Luis Gomes/RN, contribuindo para o
aprimoramento da gestao legislativa e para o fortalecimento da imagem institucional
do Poder Legislativo perante a sociedade.

OBJETO DA DEMANDA

5. A presente demanda tem por objeto a contratacdo de profissional especializado
para prestacdo de servigos de cerimonialista, responsavel pelo planejamento,
organizagao, coordenagao e conducgéo do protocolo oficial das sessbes ordinarias,
extraordinarias, solenes, audiéncias publicas, homenagens, eventos institucionais e
demais atos oficiais promovidos pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN.

5.1. O profissional contratado atuara no apoio a organizacdo das atividades
institucionais do Poder Legislativo, assegurando o cumprimento das normas de
cerimonial publico, a observancia das regras de precedéncia entre autoridades e a
adequada conducédo dos eventos e solenidades realizados pela Camara Municipal.

5.2. A contratagdo visa garantir maior organizagdo, formalidade e eficiéncia na
realizacdo dos atos oficiais do Poder Legislativo Municipal, contribuindo para o
fortalecimento da imagem institucional da Camara Municipal de Luis Gomes/RN e
para a adequada conducao de suas atividades protocolares.
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FORMA DE ATENDIMENTO DA NECESSIDADE

6. A necessidade administrativa sera atendida por meio da contratagdo de
profissional especializado na prestacdo de servicos de cerimonialista, responsavel
pelo planejamento, organizagédo, coordenagao e condugado do protocolo oficial das
sessdes e eventos institucionais promovidos pela Camara Municipal de Luis
Gomes/RN.

6.1. O profissional contratado atuara prestando suporte técnico durante a realizagéo
das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas, homenagens
e demais atos oficiais, assegurando o cumprimento das normas de cerimonial
publico, das regras de precedéncia entre autoridades e da formalidade necessaria
as atividades do Poder Legislativo.

6.2. Os servigos serao prestados de forma presencial, sempre que houver realizagao
de sessdes ou eventos institucionais, conforme calendario legislativo ou convocagao
da Camara Municipal, garantindo a adequada condugdo dos trabalhos e a
organizagao das solenidades promovidas pela institui¢ao.

6.3. Dessa forma, a contratacdo do profissional especializado permitira atender de
maneira eficiente a necessidade da Camara Municipal, proporcionando maior
organizagao, padronizagao e formalidade na realizagdo das atividades institucionais
do Poder Legislativo de Luis Gomes/RN.

DECLARAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE

7. Declaro para os devidos fins, que a presente solicitagdo de contratacdo de
profissional especializado para prestagao de servigos de cerimonialista destina-se a
atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Luis Gomes/RN,
especialmente no que se refere ao planejamento, organizagdo, coordenagéo e
conducao do protocolo oficial das sessdes legislativas e demais eventos promovidos
por este Poder Legislativo.

7.1. Declaro, ainda, que a contratacdo é necessaria para assegurar a adequada
condugdo das sessoOes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas,
homenagens e demais atos institucionais, garantindo o cumprimento das normas de
cerimonial publico, a observancia das regras de precedéncia entre autoridades e a
formalidade inerente as atividades oficiais da Camara Municipal.

7.2. Por fim, a Secretaria Administrativa informa que a presente demanda encontra-
se devidamente justificada e atende ao interesse publico, contribuindo para o
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fortalecimento da organizagéo, da transparéncia e da imagem institucional do Poder
Legislativo Municipal de Luis Gomes/RN.

Atenciosamente,

Luis Gomes/RN, 10 de fevereiro de 2026.

Francinildo Paulino da Silva Junior
Secretario Administrativo da Camara Municipal
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