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Exma.

Srta. Elaine Priscila Alves de Fontes

Presidente da Camara Municipal de Luis Gomes/RN

TERMO DE REFERENCIA

DESTINADO A CONTRATACAO DIRETA DE
PROFISSIONAL ESPECIALIZADO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS FOTOGRAFICOS,
DESTINADOS A COBERTURA DAS SESSOES
ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS, SOLENES,
AUDIENCIAS PUBLICAS E DEMAIS EVENTOS
INSTITUCIONAIS REALIZADOS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE LUIS GOMES/RN, COM RECURSOS
CONSIGNADOS NA LOA - LEI ORCAMENTARIA
ANUAL, EXERCICIO 2026.

DO OBJETO

1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia: A contratagcdo direta de
profissional especializado para prestagdo de servigos fotograficos, destinados a
cobertura das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e
demais eventos institucionais realizados pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN,
com recursos consignados na LOA - Lei Orgamentaria Anual, exercicio 2026, nas
quantidades, especificacdes e demais condi¢cdes descritas no Termo de Referéncia,
em consonancia com a legislagao vigente.

CARACTERISTICAS DO OBJETO

2. O objeto consiste na prestacdo de servigos fotograficos profissionais para
cobertura das sessoes legislativas e eventos institucionais promovidos pela Camara
Municipal de Luis Gomes/RN, apresentando as seguintes caracteristicas:
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2.1. Servico de natureza comum, com padrboes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos;

2.2. Execucgao sob demanda, conforme calendario das sessdes e programacao de
eventos institucionais;

2.3. Cobertura fotografica presencial no local previamente indicado pela Camara;
2.4. Utilizacao de equipamentos proprios e adequados pelo profissional contratado;
2.5. Captacao de imagens em alta resolugéo e qualidade profissional;

2.6. Realizacdo de selegao, edicao e tratamento basico das fotografias;

2.7. Entrega do material em formato digital, em midia eletrénica ou por meio digital
(link ou nuvem);

2.8. Cessao dos direitos de uso das imagens para fins institucionais, publicitarios e
de arquivo historico da Camara Municipal,

2.9. Cumprimento de prazos previamente estabelecidos para disponibilizacdo das
imagens.

2.10. O servigo devera ser executado com responsabilidade técnica, observando os
principios da legalidade, eficiéncia, publicidade e interesse publico.

JUSTIFICATIVA

3. A presente contratacdo tem por finalidade garantir o registro fotografico
profissional das sessdes legislativas e dos eventos institucionais promovidos pela
Camara Municipal de Luis Gomes/RN, assegurando a adequada documentagao das
atividades parlamentares e o cumprimento do principio constitucional da publicidade.

3.1. O registro fotografico constitui instrumento fundamental de transparéncia,
permitindo a divulgagédo das agdes do Poder Legislativo junto a populagéo, por meio
do portal institucional, redes sociais e demais canais oficiais de comunicagéo. Além
disso, contribui para a formacado e preservacdo do acervo histérico da Camara
Municipal, possibilitando o arquivamento organizado das atividades desenvolvidas.

3.2. Ressalta-se que a Camara Municipal nao dispde, em seu quadro funcional, de
servidor com capacitacao técnica especifica nem de equipamentos adequados para
a execugao de servigos fotograficos profissionais, o que inviabiliza a realizagao
interna da demanda.
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3.3. Dessa forma, a contratacao de profissional especializado mostra-se necessaria
para assegurar qualidade técnica, padronizagdo das imagens, tratamento adequado
do material produzido e entrega em formatos compativeis com os meios de
divulgacéo institucional.

ITEM UND QTD ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Execucdo dos servigos fotograficos, destinados a
cobertura das sessdes ordinarias, extraordinarias,
0001 MES 10 solenes, audiéncias publicas e demais eventos
institucionais realizados pela Camara Municipal de
Luis Gomes/RN

3.4. A estimativa da quantidade da contratacdo nao configura responsabilidade do
contratante em contrata-la, ndo estando a Camara Municipal de Luis Gomes adstrita
a qualquer consumo ou cota minima.

DA INTRODUGAO

4. O presente documento tem por finalidade apresentar a justificativa e os elementos
técnicos necessarios para a contratacdo direta de profissional especializado na
prestacdo de servigos fotograficos destinados a cobertura das sessdes e eventos
institucionais realizados pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN.

4.1. A iniciativa visa atender a necessidade de registro e documentagdo das
atividades legislativas, assegurando a adequada divulgacdo das agbes do Poder
Legislativo, em observancia ao principio constitucional da publicidade e as normas
que regem a transparéncia na Administragdo Publica.

4.2. Diante da inexisténcia, no quadro funcional da Camara, de servidor com
atribuicbes especificas e qualificacdo técnica para a execucado dos referidos
servigos, faz-se necessaria a contratagdo de profissional especializado, garantindo
qualidade técnica, organizacdo do acervo institucional e fortalecimento da
comunicacgao oficial desta Casa Legislativa

DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

5. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade, o cumprimento as
disposicdes do Art. 75, inc. Il da Lei 14.133/21 em sua atual redagéo, Resolugédo n°
028/2020 do TCE/RN e demais legislagao pertinente.
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OBJETIVOS DA CONTRATAGAO

6. A presente contratagao tem como objetivos:

6.1. Assegurar o registro fotografico profissional das sessdes legislativas e eventos
institucionais promovidos pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN;

6.2. Garantir a adequada divulgacdo das atividades parlamentares nos canais
oficiais de comunicacgao, fortalecendo a transparéncia publica;

6.3. Constituir e manter organizado o acervo historico institucional da Camara
Municipal,;

6.4. Atender ao principio constitucional da publicidade, promovendo maior acesso da
populagao as agdes do Poder Legislativo;

6.5. Melhorar a qualidade da comunicagao institucional, conferindo maior
credibilidade e valorizacio as atividades desenvolvidas;

6.6. Disponibilizar material fotografico tratado e em alta resolugao, apto para uso em
publicagdes oficiais, redes sociais e documentos institucionais.

6.7. Dessa forma, a contratacdo contribuira para o fortalecimento da imagem
institucional e para a ampliagdo da transparéncia das acgdes legislativas perante a
sociedade.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7. Constituem obrigagdes da Camara Municipal de Luis Gomes/RN, na qualidade de
Contratante:

7.1. Fornecer ao contratado todas as informagdes necessarias a adequada
execucgao dos servigos, incluindo datas, horarios e locais das sessdes e eventos;

7.2. Comunicar previamente qualquer alteragdo na programacgao das atividades a
serem cobertas;

7.3. Disponibilizar acesso aos ambientes onde ocorrerdo as sessdes e eventos
institucionais;

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, designando servidor
responsavel para tal finalidade;
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7.5. Receber e atestar a entrega dos servigos, verificando se estdo em conformidade
com as condi¢des estabelecidas;

7.6. Efetuar o pagamento ao contratado no prazo e nas condigdes previamente
estabelecidas, apds a devida comprovagao da execugao dos servicos;

7.7. Zelar pelo cumprimento das disposi¢cdes contratuais, adotando as medidas
necessarias em caso de eventual descumprimento.

7.8. A Contratante compromete-se a atuar de forma colaborativa, assegurando as
condi¢cbes necessarias para a execucao eficiente dos servigos contratados.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8. Constituem obrigacdes da Contratada:

8.1. Executar os servigos fotograficos de forma profissional, observando padrbes
técnicos de qualidade, responsabilidade e ética;

8.2. Comparecer pontualmente as sessdes e eventos institucionais previamente
informados pela Contratante;

8.3. Utilizar equipamentos préprios, em perfeitas condigbes de uso, garantindo
qualidade adequada das imagens captadas;

8.4. Realizar a captagéo, selecao, edicado e tratamento basico das fotografias;

8.5. Entregar o material produzido em formato digital, em alta resolugéo, dentro do
prazo estabelecido;

8.6. Ceder a Camara Municipal os direitos de uso das imagens para fins
institucionais, publicitarios e de arquivo histérico, sem 6nus adicional,

8.7. Manter sigilo sobre informagdes eventualmente acessadas durante a execugao
dos servicos;

8.8. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Contratante ou a terceiros
em decorréncia da execugao dos servigos;
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8.9. Cumprir integralmente as clausulas contratuais e a legislagao aplicavel.

8.10A Contratada devera atuar com zelo, eficiéncia e compromisso com o interesse
publico, assegurando a plena execucgao do objeto contratado.

DOS PRAZOS

9. O prazo maximo para a execugdao do objeto desta contratacdo e que admite
prorrogagao nos casos previstos na legislagao vigente, esta abaixo indicado e sera
considerado a partir da assinatura do contrato.

9.1 O inicio da execugao do contrato sera imediato, apés a emissao da Ordem de
Servico pela gestora da Camara Municipal de Luis Gomes/RN.

9.2. O prazo de execucao é de 10 (dez) meses contados a partir da assinatura do
Termo de Contrato, mediante a expedi¢cao da competente Ordem de Servico.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10. As despesas com a execugao dos servigcos de que trata o objeto deste Termo de
Referéncia, correra a cargo da dotagcdo orgamentaria nas seguintes atividades:
Exercicio 2026, Atividade: 1 — Camara Municipal 1000 - CAMARA MUNICIPAL —
1001 CAMARA MUNICIPAL - 1 Legislativa — 31 Acdo Legislativa — 2001 -
ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 2.1. MANUT. ATIVIDADE-CAMARA
MUN. DE LUIS GOMES 10 3.3.90.36.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Fisica 15000000 - RECURSOS ORDINARIOS, consoante as disposicdes da Lei n°
645/2025 - LOA - Lei Orgcamentaria Anual.

DA FORMA DE PAGAMENTO

11. Apds a execugao do objeto solicitado, o processo sera instruido com a respectiva
Nota Fiscal/Fatura devidamente certificada pelo setor competente ou documento
equivalente com registro de despesas devidamente liquidada, observando — se
ainda, o cumprimento integral das disposigdes contidas no contrato;

11.1. A Camara Municipal de Luis Gomes, efetuara os pagamentos em até 30 (trinta)
dias corridos contados da data da entrega das notas fiscais;
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11.2. O prestador dos servigos devera apresentar obrigatoriamente, juntamente com
a Nota Fiscal/Fatura, as Certiddes de CONJUNTA UNIAO, ESTADUAL, MUNICIPAL
E DEBITOS TRABALHISTAS demonstrando sua regularidade fiscal;

11.3. Por ocasidao do pagamento, o setor competente da administragdo municipal
verificara se a contratada mantém todas as condic¢des juridicas que a habilitaram, ou
seja, a comprovagao de se encontra quites junto a Fazenda Nacional, Estadual e
Municipal.

DA ATESTAGAO DAS FATURAS CORESPONDENTES

12. A atestacao das faturas correspondentes a prestagcao dos servigos sera realizada
por servidor formalmente designado pela Camara Municipal de Luis Gomes/RN para
exercer a fungao de fiscal do contrato.

12.1. Somente apds a confirmacdo de que os servicos foram prestados em
conformidade com as condi¢cdes pactuadas sera efetuado o atesto da nota fiscal ou
documento equivalente, autorizando-se o encaminhamento para pagamento.

12.2. Caso sejam constatadas inconsisténcias, falhas ou descumprimento das
obrigagdes contratuais, a fatura sera devolvida a Contratada para as devidas
corregdes, ficando o pagamento condicionado a regularizagdo das pendéncias
identificadas.

DO REAJUSTAMENTO

13. Os precgos a ser contratado, tido como vencedor, serao fixos e irreajustaveis, nos
termos da legislagdo em vigor, exceto na ocorréncia de fato que justifique a
aplicacao da alinea “d”, do inciso Il, do artigo 124, da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021 na sua atual redacéo.

13.1 Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser
restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art.
124, Inciso Il, Alinea d, da Lei 14.133/2021, mediante comprovacdo documental e
requerimento expresso do Contratado.

DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

14. Quem, convocado dentro do prazo de validade da respectiva proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida
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para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e de sistemas semelhantes mantidos por
Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste instrumento e das demais cominagdes legais.

14.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagbes assumidas e preceitos
legais, sujeitara o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades
previstas nos artigos 162 e 156 da Lei 14.133/21: a - adverténcia; b - multa de mora
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia de
atraso na entrega, no inicio ou na execugado do objeto ora contratado; ¢ - multa de
10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugao total ou parcial do
contrato; d - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na
Lei 14.133/21 e na Lei 10.520/02;

14.2. Se o valor da multa ou indenizacdo devida n&o for recolhido no prazo de 15
dias apdés a comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de
juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente;

14.3. Apds a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a
comunicagao escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o
fundamento legal da puni¢do, informando ainda que o fato sera registrado no
cadastro correspondente.

DA RESPONSABILIDADE PELO TERMO DE REFERENCIA

15. Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo servidor abaixo assinado, no uso
das suas atribuigcdes legais e profissionais, estando em consonadncia com as
disposigdes legais e normativas aplicaveis.

DO FORO COMPETENTE

16. As questdes decorrentes da execucgao deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca
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da Cidade de Luis Gomes/RN, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Atenciosamente,

Luis Gomes/RN, 10 de fevereiro de 2026.

Francinildo Paulino da Silva Junior
Secretario Administrativo da Camara Municipal
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